
وظایف عمومی  _الف  

و آئین نامه های ابلاغی از سوی رئیس موسسه به واحدهای ذیربط و  مقررات ابلاغ کلیه مصوبات،  _1

   آن.  پیگیری و نظارت بر حسن اجرای

تدوین آئین نامه ها و دستور العمل ها و دستور جلسات مرتبط با وظایف معاونت جهت پیشنهاد به  _2

. تصویبمراجع ذیصلاح برای    

ارائه گزارش های توجیهی لازم به رئیس موسسه در خصوص وظایف مربوطه به واحدهای تحت  _3

 نظر 

معاونت به ریاست موسسه. تهای مدیریتی در حوزه مپیشنهاد افراد واجد شرایط برای تصدی س_4  

نظارت بر واحدهای وابسته به منظور حصول اطمینان از حسن اجرای وظایف آنها._5  

مه ریزی، تنظیم فعالیتها و پیشنهاد بودجه سالیانه معاونت ذیربط مطابق با الویتهای موسسه. برنا_6  

همکاری با سایر معاونتها جهت حسن اجرای برنامه های موسسه. _7  

نجام سایر امور محوله از سوی رئیس موسسه.  ا_8  

 

وظایف اختصاص  _ب  

 معاون بهداشتی:

استان، شناسایی منابع، مسائل و مشکلات بهداشتی   شناخت خصوصیات جغرافیایی و جمعیتی_1

 مربوط به سلامت جامعه و تعیین اولویتها. 

برنامه ریزی برای حل مسائل و مشکلات عمده در چارچوب سیاستها و استراتژیهای اعلام شده _2

  ر گرفتن شرایط خاص استان. نظ در کشوری با

منظور حفظ و ارتقای سطح سلامت جامعه بر مبنای  برنامه ریزی برای ارائه آموزشهای لازم به _3

 نیازها. 

توسعه امکانات بهداشتی، و یا همکاری معاونان بهداشتی شهرستانها. تنظیم و تدوین برنامه های _4  



پیش بینی و پیشنهاد منابع مورد نیاز و تنظیم بودجه عملیاتی بر اساس برنامه های استان. _5  

در قالب  دانشگاه / برنامه های مصوب و ابلاغ شده به استان فراهم کردن زمینه های اجرایی_6

.  طرحهای مشخص و زمان بندی شده   

کیفیت خدمات و  نظارت بر اجرای فعالیتها و پایش )کنترل و نظارت( عملیات اجرایی و سنجش _7

 بازدیدهای منظم از واحدهای اجرایی.  

ها و اقدام به موقع به هنگام بروز  استفاده از شیوه های عملی برای اطلاع از وضعیت بیماری_8

 اپیدمیها و حوادث پیش بینی شده. 

نظارت بر نگهداری پروژهای بهداشتی انجام یافته. _9  

شبکه های بهداشتی درمانی استان و ایجاد زمینه های   هگسترش سیاست عدم تمرکز در توسع_10

لازم برای خودگردان شدن واحدهای اجرایی و تفویض اختیار لازم به واحدهای اجرایی  

 شهرستانها. 

مختلف فنی در مرکز بهداشت به منظور تحقق   عملیات ایجاد روابط و هماهنگی منطقی میان _11

ریزی، اجرا، نظارت وارزشیابی. مراحل برنامه  خدمات در ادغاماستراتژی    

پشتیبانی تدارکاتی از واحدهای اجرایی و پیش بینی های به موقع برای تامین وسایل،تجهیزات  -12

   مواد و داروهای مورد نیاز. 

   


