[bookmark: _GoBack]عنوان  شغلی : کارشناس پزشک خانواده و مسئول آموزش ضمن خدمت کارکنان

· نظارت بر اجرای ضوابط طرح توسعه شبکه های سلامت و ادغام خدمات و هماهنگی واحد های مختلف
· مشارکت و هماهنگی با سایر گروههای کارشناسی مرکز بهداشت استان
· نظارت بر ارائه خدمات تعریف شده به منظور ارتقاء کیفیت و کمیت ارائه خدمات در واحد ها در زمینه های مربوط به نظام بهداشتی در سامانه سیب
· هماهنگی ومشارکت در آموزش دانشجویان گروه پزشکی و پیراپزشکی
· مدیریت و هماهنگی چاپ دفاتر ارائه خدمات و ... واحدهای محیطی با استعلام از شهرستانها
· جمع آوری سوالات و شکایات واصله در تلفن پیامگیر واحد و سامانه 190 وپیگیری وهماهنگی و ارائه پاسخ از طریق شرستانها
· جمعبندی و تحلیل شاخصهای امار مراجعین برنامه پزشک خانواده به صورت ماهانه و ارسال به اداره کل بیمه سلامت استان
· جمع آوری برنامه های دهگردشی تیم سلامت از شهرستانها و نظارت بر اجرای آن  و تحلیل داده ها
· گزارش تنگناها و نارسایی های موجود و پبشنهاد راه حل مناسب
· جمعبندی و تهیه و تدوین گزارش  بازدید های انجام یافته به مقام مافوق و ارائه پسخوراند برای سطوح پایین تر
· بررسی و تحلیل گزارش های واصله، تهیه بازتاب و اعلام نتایج به مقام مافوق
· هماهنگی جلسات داخلی واحد و تنظیم صورتجلسات و پیگیری مصوبات جلسه
· هماهنگی و تنظیم نیاز سنجی آموزشی واحدهای ستادی و شهرستانی و اجرای دوره های آموزشی مصوب شده در راستای توانمند سازی پرسنل ستادی و شهرستانی و نظارت بر نحوه اجرای دوره های آموزشی و تحلیل اثر بخشی دوره ها
· تهیه  و بررسی شناسنامه آموزشی پرسنل حوزه معاونت بهداشتی
· پیش بینی و پیشنهاد نیازهای پرسنلی، پایش عملیات اجرایی مربوط به گسترش شبکه،
· تعیین خط مشی و اولویت های منطقه در خصوص واحد های ارائه دهنده خدمات

· برنامه ریزی  وشرکت در بازدید های دوره ای و روتین و نظارت بر واحدهای تابعه

· شرکت فعال در دوره های کارآموزی، مهارتی و آموزشی در جهت ارتقاء معلومات و توانمندیهای شغلی و بکارگیری نتایج آن در انجام وظایف محوله
· اموزش کارشناسان با برگزاری جلسات و کارگاههای  استانی

