
 

 عنوان پست سازمانی کارشناس سلامت کار کارشناس بهداشت حرفه ای عنوان پست سرپرست مستقیم رئیس گروه سلامت کار

 جایگاه پست ستاد نام واحد ستادی معاونت بهداشت دانشگاه

 واحدهای محیطی نام واحد محیطی 

 نام واحد بخش سازمانی معاونت بهداشت مدیریت سلامت محیط و کار

 شرح وظایف اجرایی عملیاتی متصدی پست سازمانی 

ور العملها و آیین نامه مشارکت فعال در اجرای برنامه های درون بخشی بین بخشی و برون بخشی مؤثر در وضعیت بهداشت حرفه ای و سلامت شاغلین منطقه مطابق با دست

 های مربوطه برابر صلاحدید رئیس گروه بهداشت حرفه ای

 مشارکت فعال در شناسایی و تعیین خصوصیات جغرافیایی جمعیت شاغلین و کارگاه ها، صنایع و سایر واحدهای کاری تحت پوشش 

 شاغلینمدیریت ثبت داده ها و اطلاعات در سامانه ها و نرم افزارهای مربوطه جمع آوری و تجزیه و تحلیل وضعیت موجود عوامل تهدید کننده سلامت 

 منطقه

ایع و سایر واحدهای شغلی مشمول پیگیری و اجرای فرایندهای مرتبط با استقرار تشکیلات بهداشت حرفه ای و پیگیری تشکیل کمیته حفاظت فنی و بهداشت کار در کارگاه ها، صن

 و انجام بازدیدهای مربوطه حسب مورد

انجام بازدیدهای مربوطه حسب   مشارکت در صدور تمدید لغو مجوز شرکتهای ارائه دهنده خدمات بهداشت حرفه ای و مراکز پزشکان متقاضی ارائه خدمات معاینات سلامت شغلی و

 مورد

 شرکت در کارگروه های تخصصی و کمیته های استانی دانشگاه دانشکده حسب مورد با توجه به ارجاع مافوق و پیگیری مصوبات مربوطه 

 تهیه گزارش مدون از فعالیت های صورت گرفته در خصوص برنامه های بهداشت حرفه ای و طب کار

 تعیین نقاط قوت و ضعف سطوح تابعه در اجرای برنامه ها و هدایت و راهنمایی آنها به منظور اجرای صحیح و تقویت برنامه ها

ره برداری کلیه واحدهای تولیدی  پیگیری صدور صلاحیت های بهداشتی با عنایت به استعلام ارگانها و سازمانهای ذیربط و در مراحل دریافت موافقت اصولی پروانه تأسیس و به

 خدماتی و غیره ... و انجام پیگیری های قانونی از مراجع ذی صلاح

 انجام سایر امور به دستور مافوق طبق قوانین و مقررات 

 برنامه ریزی سازماندهی نظارت هماهنگی

ایر واحدهای کاری در منطقه تحت  نظارت و انجام اقدامات لازم برای جمع آوری اطلاعات و آمار مربوطه از کارگاه ها صنایع بیمارستانها معادن مشاغل کشاورزی و خدمات و س

 پوشش در راستای اجرای برنامه های بهداشت حرفه ای و طب کار

ظور نظارت بر اجرای موازین  برنامه ریزی به منظور اجرای بازرسی هدفمند در کارگاه ها صنایع بیمارستانها معادن مشاغل کشاورزی و خدمات و سایر واحدهای کاری به من

 همچنین مرتبط با شناسایی ارزیابی و کنترل عوامل زیان آور شغلی و سلامت شاغلین در راستای وظایف محوله در قانون کار و 

 قانون کار ۱۵۶نظارت بر تأسیسات و تسهیلات بهداشتی در واحدهای کاری مذکور مطابق با آیین نامه ماده  

ی و بهداشت کار در کارگاه نظارت و پیگیری در تأسیس توسعه و تجهیز تشکیلات بهداشت حرفه ای و پیگیری جذب کارشناسان بهداشت حرفه ای و تشکیل کمیته های حفاظت فن

 ها صنایع و سایر واحدهای کاری مشمول 

 ا و بازدیدهای مربوطه حسب مورد نظارت و پایش مستمر بر اجرای برنامه های بهداشت حرفه ای و طب کار ابلاغی از مرکز سلامت محیط و کار در سطوح تابعه و انجام بازرسی ه

و غیره ...    ۱۹۰ای از جمله سامانه    نظارت و مدیریت فعالیت های مرتبط با فوریت های بهداشت حرفه ای از قبیل حوادث شیمیایی و پیگیری شکایات و اصله در زمینه بهداشت حرفه

 همچنین انجام بازرسی ها و بازدیدهای مربوطه حسب مورد 

 نظارت و بازرسی مشاغل سخت و زیان آور در حرف گوناگون مشمول قانون کار برابر دستورالعمل مربوطه و انجام بازرسی های مربوطه حسب مورد



 
یط منطقه تحت پوشش و نظارت و  تدوین برنامه عملیاتی بهداشت حرفه ای و طب کار بر اساس برنامه عملیاتی ابلاغی مرکز سلامت محیط کار برنامه استراتژیک دانشگاه و شرا

 برنامه ریزی در جمع آوری مستندات عملکرد برنامه ها

اهنگی ارائه خدمات بهداشت حرفه ای سازماندهی تأمین جذب و توزیع مناسب نیروی انسانی اعتبارات تجهیزات و وسایل مورد نیاز اجرای برنامه های بهداشت حرفه ای و طب کار هم

کارگاه ها، صنایع و سایر واحدهای کاری تحت پوشش و انجام    در شرایط اپیدمی ها فوریت ها حوادث شیمیایی و طغیان بیماری های نوپدید و باز پدید برای جمعیت شاغلین و

 بازرسی ها و بازدیدهای مربوطه حسب مورد

بهداشت حرفه ای شاغل نظارت و ارزشیابی عملکرد شرکتهای خصوصی ارائه دهنده خدمات بهداشت حرفه ای مراکز پزشکان دارای مجوز معاینات سلامت شغلی، کارشناسان  

 در صنایع تشکیلات بهداشت حرفه ای و کمیته های حفاظت فنی و بهداشت کار و انجام بازرسی ها و بازدیدهای مربوطه حسب

 شرکت در جلسات و مشارکت در پایشها و بازدیدهای گروهی با ارگانها و سازمانهای درون بخشی و برون بخشی  مورد و انجام بازرسی ها و بازدیدهای مربوطه حسب مورد

ازی مناسب در خصوص اقدامات  جمع آوری و ارسال به موقع گزارش عملکرد فعالیت های بهداشت حرفه ای و طب کار مطابق فرمهای مصوب به مرکز سلامت محیط و کار و مستند س

 انجام شده در خصوص برنامه های بهداشت حرفه ای و طب کار

ت حرفه ای و طب کار و دستورالعمل ها نظارت بر اجرای مجموعه قوانین و مقررات کار و تأمین اجتماعی تشکیلات وزارت بهداشت و درمان در زمینه های مرتبط با فعالیت های بهداش

 و آیین نامه های مربوطه 

 آموزش پژوهش نوآوری بهبود کیفیت

 قانون کار و مصوبه هیات محترم وزیران و دستورالعمل اجرایی آن   ۹۷مدیریت و اجرای برنامه های آموزشی بدو استخدام و حین خدمت بازرسان بهداشت حرفه ای موضوع ماده  

 نیاز سنجی و اجرای برنامه های آموزشی و مهارتی تخصصی و آموزش همگانی برای گروه های هدف بازرسان بهداشت حرفه ای پزشکان کارشناسان 

ناوری های جدید آموزشی در زمینه بهداشت حرفه ای در صنایع و شرکتهای خصوصی ارائه دهنده خدمات تخصصی بهداشت حرفه ای کارگران کارفرمایان بهورزان ... با استفاده از ف

 فعالیت های بهداشت حرفه ای و طب کار در حوزه تحت تصدی

ای فرایندها و فعالیت های بهداشت حرفه بررسی ارزیابی و تجزیه و تحلیل آمار و اطلاعات فعالیت های بهداشت حرفه ای و طب کار و ارسال پس خوراند لازم در راستای بهبود و ارتق 

 ای و طب کار 

 نیاز سنجی تهیه و تدوین بسته ها و پروتکل های آموزشی و مهارتی تخصصی برای گروه های هدف

 تحقیق و بررسی و ارائه پیشنهادهای کاربردی به منظور اصلاح رویه های فعلی برای بهبود ارائه خدمات بهداشت حرفه ای و طب کار

 انجام وظایف محوله  شرکت فعال در کارگاه ها سمینارها و دوره های آموزشی و مهارتی به منظور ارتقای معلومات و توانمندی های شغلی و بکارگیری نتایج آن در 

 مشارکت در تحقیقات کاربردی در عرصه بهداشت حرفه ای و سلامت شغلی در حوزه تحت پوشش 

 شغلیاستفاده از بستر رسانه های ملی تریبون های مساجد و شبکه های اجتماعی به منظور اطلاع رسانی عمومی در زمینه بهداشت حرفه ای و سلامت 

 یهمکاری در برنامه ریزی و اجرای کارآموزی دانشجویان رشته مهندسی بهداشت حرفه ا


